Procedury PZSQ w sprawie zamawiania uslug, towarow i
robot budowlanych

1. Przygotowanie planu zamowien:

1.1 Roczny plan zaméwien: Sporzadz szacunkowy plan zaméwien publicznych na
dany rok, uwzgledniajac przewidywane potrzeby w zakresie ustug, dostaw i1 robot
budowlanych.

1.2 Aktualizacja planu: Regularnie aktualizuj plan w przypadku pojawienia si¢
nieprzewidzianych potrzeb.

2. Szacowanie warto$ci zamowienia:
2.1
Ustalenie wartoSci: Okresl catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
bez podatku VAT, z nalezytg staranno$cia, aby unikng¢ dzielenia zamowien w
celu ominigcia przepisow.

3. Procedury zamowien:
3.1 Zamowienia o warto$ci do 80 000 zl netto:

Bezposrednia realizacja bez konieczno$ci stosowania skomplikowanych
procedur, jednak kazdorazowo wymagany jest ogdlnodostgpna informacja na
stronie internetowej PZSQ o zamo6wieniu oraz proces zamdwienia jest
dokumentowany przez fakture lub umowg.

3.2 Zamoéwienia o wartosci od 80 000 zt do 130 000 zi netto:
Publiczne zapytanie ofertowe poprzez publikacje na stronie internetowej lub
skierowanie zapytania do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow 1
otrzymanie przynajmniej jednej waznej oferty.

3.2 Zamowienia powyzej 130 000 zl netto:

Zastosowanie procedur zgodnych z ustawa Prawo zamowien publicznych,
zapewniajac konkurencyjnosc¢ i1 przejrzysto$¢ postepowania.

4. Wybor dostawcow i wykonawcow:
4.1 Kryteria wyboru: Okreslone, jasne kryteria oceny ofert, takie jak cena, jako$¢,
termin realizacji czy doswiadczenie wykonawcy.
4.2 Komisja przetargowa: Powolanie komisji odpowiedzialnej za ocene ofert i

rekomendacje wyboru najkorzystniejszej z nich.

5. Zawieranie umow:



6.

5.1 Forma pisemna: Wszystkie umowy zawierane sg w formie pisemnej,
precyzujacej warunki realizacji zamdwienia, terminy, wynagrodzenie oraz zasady
odpowiedzialnosci stron.

5.2 Rejestr uméw: PZSQ prowadzi rejestr zawartych uméw, z wyjatkiem umow o
prace, udostepniajac go publicznie w celu zapewnienia przejrzystosci dziatan.

Publikacja informacji:

6.1 Strona internetowa: Publikacja na stronie internetowej informacji o oglaszanych
zamoOwieniach, wynikach postgpowan oraz zawartych umowach, zgodnie z
zasadami przejrzystosci finanséw organizacji.

Ochrona danych osobowych:
7.1 Zgody na przetwarzanie: Uzyskanie odpowiednich zgdd na przetwarzanie

danych osobowych od 0s6b zaangazowanych w proces zamowien, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.



