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Uchwata Nr 40/2019
Zarzadu Polskiego Zwigzku Squasha
z dnia 12.03.2019 rcku

w sprawie ustalenia dokumentacji przyjetych zasad (polityki)
prowadzenia rachunkowosci

Na podstawie w szczegolnosci postanowien art. 4 ust 415, art. 10 ust 11 2 oraz art. 50 i innych
postanowien ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. ¢ rachunkowosci (Dz. U. Nr 121 21994 r,, poz. 591
Z pdzn. zm.} uchwala sig, co nastepuje.

g1
Ustala sie, ze rokiem obrotowym w jednostce bedzie okres 12 miesigcy od dnia 1 stycznia
do dnia 31 grudnia kazdego roku kalendarzowego, a okresami sprawozdawczymi bgda
poszczegdine miesigce w roku cbrotowym.

§2
Ustala sie dla Polskiego zwigzku Squasha metody wyceny aktywow i pasywoéw, w ciggu
roku i na dzien bilansowy, z zatozeniem ze bedzie kontynuowata dziatalnos¢ oraz oddzielnie

w sytuacji zagrozenia mozliwoéci dalszej kontynuacji, a takze zasady ustalania wyniku
finansowego:

Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wynik gtosowania za uchwata:

Za: 3
Przeciw: O

Wstrzymat sie: O

; . » (LA o
Tomasz Banasiak Waldemar Paturej Maciej Chadzyrniski
Prezes Zarzadu Wiceprezes Zarzadu Czlonek Zarzadu
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Zatacznik nr1do Uchwaty nr 40/2019

Zarzadu PZSQ z dnia 12.03.2019 r.
POLITYKA RACHUNOWOSCI STOSOWANA PRZEZ
POLSKI ZWIAZEK SQUASHA
I WYBOR WARIANTU EWIDENC)I | ROZLICZENIA KOSZTOW

Zwigzek prowadzi ewidencje kosztéw w ukiadzie kosztéw wedtug ich rodzaju na kontach
zespotu 4 i 5 i rozliczen miedzyokresowych kosztow.

Dla zapewnienia wspdtmiernosci przychoddw i zwigzanych z nimi kosztéw do aktywow |ub
pasywdw danego okresu sprawozdawczego zaliczane sg koszty lub przychody dotyczace
przysztych okreséw oraz przypadajgce na ten okres sprawozdawczy koszty, ktore jeszcze
nie zostaty poniesione.

Zasady sporzadzania sprawozdania finansowego

Jednostka sporzgdza:

— Bilans na koniec roku obrotowedgo, zgodnie z zasadami okredlonymi w art. 46 ust. 5
pkt. 4 ustawy o rachunkowosci;

— rachunek zyskéw i strat, zgodnie z zasadami okredlonymi w art. 47 ust. 3a oraz ust.4
pkt. 4 ustawy o rachunkowosci.

n. METODY WYCENY PRZY ZALOZENIU KONTYNUACIJI DZIALALNOSCI

Ustala sie nastepujace zakladowe metody wyceny aktywéw i pasywéw do stosowania
w sposdb ciggly nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego i na kazdy inny dzien bilansowy,
zaktadajac, ze nie wystepuie zagrozenie mozliwosci dalszej kontynuacji dziatalnosci.

1 Aktywa tMale

1.1 Srodki trwate, Srodki trwate w budowie i wartoéci niematerialne i prawne wycenia
sie wedtug:

s cen nabycia,

s kosztdw wytworzenia,

+ wartosci przeszacowanej (po aktualizacji wyceny srodkéw trwatych),
pomniejszonych o odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) oraz ewentualne odpisy z tytutu
trwatej utraty ich wartosci.

Cena nabycia jest cena zakupu obejmujgca kwote nalezna sprzedajacemu w tym rownie?
nie podlegajacy odliczeniu podatek VAT i podatek akcyzowy oraz koszt obstugi zobowigzan
zaciggnietych w celu ich finansowania i zwigzane z nimi réznice kursowe pomniejszone o
przychody z tego tytutu do dnia bilansowego lub przyjgcia do uzytkowania. Cena nabycia
obejmuje koszty bezposdrednio zwigzane z zakupem i przystosowaniem skfadnika aktywow
do stanu zdatnego do uzywania lub wprowadzenia do obrotu, wraz z kosztami transportu,
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zatadunku, wytadunku, sktadowania lub kosztami wprowadzenia do obrotu, pomniejszona
o rabaty, upusty, odzyski. Cena nabycia w przypadku importu obejmuje obcigzenia
publiczno-prawne (cto).

Koszt wytworzenia obejmuje ogdt poniesionych kosztéw za okres budowy, montazu,
przystosowania i ulepszenia do dnia bilansowego lub do dnia przyjecia danego sktadnika
do uzytkowania, w tym takze podatek VAT | podatek akcyzowy nie podlegajace odliczeniu
oraz koszty obstugi zaciggnietych zobowigzan w celu sfinansowania aktywow trwatych
i ujernne réznice kursowe, pomnigjszone o przychody uzyskane z tych tytutéw.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia $rodka trwalego, to jego wyceny dokonuje
sie wedtug cen sprzedaiy takiego samego lub podobnego przedmiotu.

Trwata utrata wartosci (art. 28 ust.7) zachodzi wtedy, gdy istnieje duze
prawdopodobienstwo, ze kontrolowany przez jednostke sktadnik aktywdw nie przyniesie
w przysztosci w znaczacej czesci lub w catosdci przewidywanych korzysci ekonomicznych.
Uzasadnia to dokonanie odpisu aktualizujgcego doprowadzajgcego wartos¢ sktadnika
aktywow wynikajgca z ksigg rachunkowych do ceny sprzedazy netto.

Odpisy aktualizacyjne dokonane w przypadku stwierdzenia trwatej utraty wartosci
srodkow trwatych ksieguje sie w cigzar pozostatych kosztéw operacyinych, za wyigtkiem
sytuacji — gdy dotyczg sSrodkdéw trwalych wczesniej przeszacowywanych., W takim
przypadku réznice wynikajgcg z odpisu aktualizujgcego ksigguje sig:
» na kapitat z aktualizacji wyceny — do wysokosci réznicy powstate] z wezesniejszego
przeszacowania,
+ na pozostate koszty operacyjne — nadwyzke odpisu aktualizujgcego z tytulu trwatej
utraty wartosci.
Przyjmuje sie zasade, ze do ewidencji srodkéw trwalych wprowadza sie przedmioty
diugotrwatego uzytku o wartosci od 1000 ztotych. Meble biurowe oraz przedmioty ponizej
tej wartosci spetniajace kryteria srodkdw trwatych traktuje sig jak wyposazenie matocenne.

Ustalong na dziet nabycia lub wytworzenia wartos¢ poczagtkowg srodkéow trwatych
powiekszajg koszty ich ulepszenia: przebudowy, rozbudowy, modernizacji i rekonstrukgji
powodujace po zakonczeniu ulepszenia, przewyzszenie wartosci uzytkowej danego srodka
trwalego w stosunku do wartosci posiadane] przy przyjeciu do uzytkowania. Przyimuje sig,
ze koszty ulepszen, modernizacji do wysokoéci 10 000 ztotych nie bedg zwigkszac wartosci
$rodka trwatego | ujmowane bedg w kosztach biezacych, natomiast nakiady powyzej tej
kwoty zwickszajg wartos¢ srodka trwatego.

wWartosé poczatkowsa srodkow trwatych (z wyjatkiem gruntéw nie stuzacych wydobyciu
kopalin  metodg odkrywkowa) zmniejszajg dokonywane odpisy umorzeniowe
{amortyzacyine).

Wartoéé poczatkowa i dokonane dotychczas odpisy umorzeniowe (amortyzacyjne) moga,
na podstawie odrebnych przepiséw, podlegaé aktualizacji wyceny do wartosci ksiggowej
netto nie przekraczajacej wartoéci godziwej danego srodka trwatego, ktérej umorzenie w
przewidywanym okresie dalszego uzytkowania jest ekonomicznie uzasadnione. Roznica
wartoséci netto srodka trwatege wynikajgca z dokonanej aktualizacji wyceny podlega
przeniesieniu na kapitat z aktualizacji wyceny; wartos¢ ta nie moze by¢ przeznaczona do
podziatu.
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Umorzenia (amortyzacja) srodkéw trwalych dokonywane sg na zasadzie planowego,
systematycznego roztozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres amortyzacji.
Rozpoczecie umorzen (amortyzacji) nastepuje od nastgpnego miesigca po przyjgciu
érodka trwatego do uzytkowania a ich zakonczenie nie pdZniej niz z chwilg zrownania
wartosci umorzen {amortyzacji) z wartoscia poczatkowag danego srodka trwatego lub
przeznaczenia go do sprzedazy, likwidacji badz stwierdzenia niedoboru, z ewentualnym
uwzglednieniem przewidzianej przy likwidacji ceny sprzedazy netto pozostatosci srodka
trwatego. Przyjmuje sie zasade, ze srodki trwate i wartosci niematerialne i prawne do
wartosdci 10 000 zt amortyzuje sie jednorazowo w miesigcu przyjecia srodka trwatego badz
WNIP do uzytkowania.

Na dzier przejecia érodka trwatego do uZzytkowania ustala sig metodg i stawke odpiséw
umorzeniowych. Do amortyzacji srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych
stosuje sie stawki przewidziane w Wykazie rocznych stawek amortyzacyjnych,
stanowigcym zatacznik do ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych, stosuje sig
metode liniowa amortyzaciji.

Do wyceny wartoéci niematerialnych i prawnych oraz sposobdéw dokonywania od nich
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych stosuje sig odpowiednio przepisy art. 31
ust. 2 i art. 32 ust. 1-4 i ust. 6 {art. 33 ust. 1 ustawy o rachunkowogci). Przy umorzeniu stosuje
sie takie same zasady, jak do srodkow trwatych.

1.2 Inwestycje przez ktére rozumie sie aktywa nabyte w celu osiggnigcia korzysci
ekonomicznych wynikajacych z przyrostu wartosci tych aktywoéw, uzyskania z nich
przychodéw w formie odsetek, dywidend lub innych pozytkéw- wycenia sig wedtug ceny
ich nabycia pomniejszonej ewentuainie o odpisy z tytutu trwalej utraty ich wartosci.

Wartosé aktywdw trwatych ustalong w cenie ich nabycia mozna przeszacowac do wartosci
rynkowej. Skutki przeszacowania inwestycji zaliczonych do aktywow trwalych innych niz
wymienione w art. 28 ust. 1 pkt 1a, powodujgce wzrost ich wartosci do poziomu cen
rynkowych, zwigkszajg kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny. Obnizenie wartosci
inwestycji uprzednio przeszacowane] do wysokosci kwoty, o ktérg podwyzszono z tego
tytutu kapitat {fundusz) z aktualizacji wyceny, jezeli kwota réznicy z przeszacowania nie byla
do dnia wyceny rozliczona, zmnigjsza ten kapitat {fundusz). W pozostatych przypadkach
skutki obnizenia wartoéci inwestycji zalicza sie do kosztéw finansowych. Wzrost wartosci
danej inwestycji bezposrednio wigzacy sie z uprzednim obnizeniem jej wartosci,
zaliczonym do kosztéw finansowych, ujmuije sie do wysokosci tych kosztéw jako przychody
finansowe.

Inwestycje stanowigce finansowe aktywa trwate na dzien ich przekwalifikowania do
inwestycji krotkoterminowych wycenia sig:

e W cenie nabycia lub w wartosci ksiegowej, w zaleznosci od tego, ktéra z nich jest
nizsza,

« w wartosci ksiegowej, jezeli inwestycje krétkoterminowe wycenia sig w wartosci
rynkowej; w sytuacji przekwalifikowania inwestycji dtugoterminowej uprzednio
przeszacowanej czego skutki odniesiono na kapitat z aktualizacji wyceny - to nie
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rozliczong na dzien przekwalifikowania nadwyzke z przeszacowania tej inwestycji
odnosi sie w koszty finansowe lub zalicza sie do przychodow finansowych.

W przypadku gdy cena nabycia jednakowych lub uznanych za jednakowe, ze wzgledu na
podobienstwo rodzaju albo przeznaczenia, sktadnikéw inwestycji dlugoterminowych s3
rézne, to ich rozchdd wycenia sig:

s po cenach tych skladnikéw inwestycji dlugoterminowych, ktore nabyto
najwczesnigj.

2 Aktywa obrotowe

2.1 Materialy wycenia sie wedtug cen nabycia lub kosztow wytworzenia nie wyzszych od
cen ich sprzedazy netto na dzien bilansowy.

2.2 Naleznosci. Zgodnie z art. 7 ust. 2a Polski Zwigzek Squasha rezygnuje z zachowania
zasady ostroznosci przy wycenie naleznosci. Naleznosci ujmuje sie w kwocie wymagajacej
Zaptaty.

Operacje gospodarcze wyrazone w walutach obcych ujmuje sig w ksiggach rachunkowych
na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji —w przypadku
sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzan,

- érednim ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien —w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest
zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa powyzej, a takze w przypadku pozostatych
operacji.

R&znice kursowe od naleznosci wyrazanych w walutach obcych powstate na dzien ich
wyceny i przy zaptacie zalicza sie odpowiednio: ujemne do kosztéw finansowych i dodatnie
do przychodéw finansowych; natomiast w uzasadnionych przypadkach odnosi sig je do
kosztu wytworzenia srodkdw trwatych w budowie lub wartosci niematerialnych i prawnych
(odpowiednio na zwiekszenie lub zmniejszenie tych kosztow).

Zalegte i przedawnione sktadki cztonkowskie umarzane s zgodnie z opinig Komisji
Wykonywania Rewizyjnej oraz decyzjg Prezesa Zwigzku lub osoby upowaZnionej przez
Prezesa Zwigzku. Naleznosci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajg
uprzednio dokonane odpisy aktualizujgce ich warto$¢, natomiast w przypadkach gdy nie
wystapita uprzednia ich aktualizacja lub dokonano jej w niepetnej wysokosci to naleznosci
te zalicza sie odpowiednio od pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych.
Ustanie przyczyny powodujgcej dokonane uprzednio odpisy aktualizujgce wartosé
naleznoséci powoduje zwigkszenie, w réownowartosci catego lub czesciowego odpisu
aktualizujgcego, wartosci danej naleznosci oraz zwigzane z tym zwiekszenie pozostatych
przychodéw operacyjnych lub przychodow finansowych.
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2.3 Inwestycje krétkoterminowe wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy wedtug
ceny (wartosci) rynkowe] albo wedlug ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej
w zaleZnoéci od tego, ktéra z nich jest nizsza.

Skutki wzrostu lub obnizenia wartosci inwestycji krétkoterminowych wycenionych wedtug
cen (wartoéci) rynkowych zalicza sie odpowiednio do przychodéw lub kosztow
finansowych. W przypadku stosowania innych, niz powyze] zasad wyceny
krotkoterminowych inwestycji, skutki obnizenia ich wartosci zalicza si@ do kosztéw
finansowych w petnej wysokosci, natomiast skutki wzrostu ich wartosci zalicza sig do
przychoddw finansowych w wysokoéci nie wyzszej niz kwota réznic uprzednio odpisanych
w koszty finansowe.

inwestycje krétkoterminowe wycenia sie na dziern ich przekwalifikowania do
diugoterminowych wedtug takich samych jak inwestycie dtugoterminowe do
krétkoterminowych — (art. 35, ust.6 ustawy), z tym, ze jezeli inwestycja krétkoterminowa
wyceniona byla w wartosci rynkowej to pomimo jej przekwalifikowania do inwestycji
diugoterminowych, jej wycena powinna pozostac bez zmiany.

2.4 $rodki pieniezne w walutach obcych wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy
po kursie érednim ustalonym przez NBP na ten dzien.

Rozchody i przychody srodkéw pienigznych wyrazone w walutach obcych ujmuje sig

w ksiegach rachunkowych na dzien ich przeprowadzenia odpowiednio po kursie:

~ faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajgcym z charakteru operacji -
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaptaty naleznosci lub zobowigzary;

_ érednim ogfoszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzier —w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie
jest zasadne zastosowanie kursu, o ktérym mowa powyzej, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Réznice kursowe dotyczace érodkéw pienigznych w walutach obcych i operacji sprzedazy

walut obcych, zalicza sie zasadniczo odpowiednio do kosztow lub przychoddw

finansowych. W uzasadnionych przypadkach réznice kursowe zalicza sig do kosztu
wytworzenia produktéw i ustug ceny nabycia towaréw, kosztu wytworzenia srodkow
trwalych w budowie lub do ustalenia wartosci poczatkowe] wartosci niematerialnych

i prawnych.

3. Kapitaly i zobowiazania

3.1 Zobowiazania. Zgodnie z art. 7 ust. 2a Polski Zwigzek Squasha rezygnuje z zachowania
zasady ostroznoéci przy wycenie zobowigzan. Zobowigzania, w tym zobowigzania
finansowe ujmuje sie w Kwocie wymagajgce] zaptaty.

3.2 Rezerwy wycenia sig nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wiarygodnie uzasadnionej
oszacowanej wartosci.
Dotyczy to rezerw tworzonych na.
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« pewne lub w duzym stopniu prawdopodobne zobowigzania, ktérych kwoty mozna,
w sposéb wiarygodny oszacowad, w szczegdlnosci na straty z transakeji w toku ich
przeprowadzania, w tym z tytutu udzielonych gwarancji, porgczen, operacji
kredytowych, skutkdéw finansowych toczaceqo sie postgpowania sgdowego.

Skutki finansowe tworzonych rezerw zalicza sie odpowiednio do pozostatych kosztow
operacyjnych, kosztéw finansowych lub strat nadzwyczajnych w zaleznosci od okolicznosci,
z ktorymi powigzane sa przyszle zobowigzania.

Rezerwy rozwigzuje sie (lub sie je zmniejsza) w momencie powstania zobowigzania, na
ktdre uprzednio utworzono dang rezerwe.

Rezerwy nie wykorzystane na dzien ustania lub zmniejszenia sig ryzyka, na ktore je
utworzono zaliczane sa do pozostatych przychodéw operacyjnych, przychodow
finansowych lub zyskdw nadzwyczajnych.

1.3 Kapitaly wiasne wycenia sie nie rzadziej niz na dzien bilansowy w wartosci nominalnej
ujmujac je w ksiegach rachunkowych wedtug ich rodzajow i zasad okreslonych przepisami
prawa.

3.4 Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw oraz pozostate rozliczenia oraz sposéb
odnoszenia ich skutkdw finansowych jednostka dokonuje w nastepujgcy sposob:

« czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztéw jezeli dotycza one przysziych
okresdw sprawozdawczych;

» biernych rozliczeri miedzyokresowych kosztéw w wysokosci prawdopodobnych
zobowigzan przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy wynikajacych
w szczegdolnosci:

a) ze $wiadczer wykonanych na rzecz jednostki przez dostawcow (wykonawcow),
ktérych kwote zobowigzar oszacowaé mozna w wiarygodny sposob,

b) z obowigzku wykonania zwigzanych z biezgcy dziatalnoscig przyszlych $wiadczen
wobec osob nieznanych, ktérych kwote mozna oszacowal pomimo, ze data
powstania zobowigzania nie jest jeszcze znana w szczegodlnosci z tytutu napraw
gwarancyjnych i rekojmi za sprzedane produkty diugotrwatego uzytkowania.

Zobowiazania ujete jako bierne rozliczenia migedzyokresowe kosztéw oraz zasady ustalania
ich wysokosci wynikajg z uznanych zwyczajéw handlowych.

Odpisy czynnych i biernych rozliczeri migdzyokresowych kosztow, w koszty danego okresu
sprawozdawczego Zwigzku dokonywane sg stosownie do uptywu czasu lub wielkosci
éwiadczert podlegajgcych rozliczeniu w czasie. Natomiast czas i sposob rozliczen jest
kazdorazowo uzasadniony charakterem rozliczanych kosztéw z zachowaniem ostroznosci.
Zobowigzania ujete jako bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztow zmniejszajg koszty
okresu sprawozdawczego, w ktérym stwierdzono, ze zobowigzania te nie powstaty.
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3.5 Rozliczenia migedzyokresowe przychodéw dokonywane z zachowaniem zasady
ostroznosci oraz odnoszenie ich skutkéw finansowych obejmujg w szczegdlnosc:

+« réwnowartosé otrzymanych od odbiorcow lub naleznych srodkow (gtdwnie
finansowych) z tytutu swiadczen, ktérych wykonanie nastgpi w przysztych okresach
sprawozdawczych,

« otrzymane jrodki pieniezne na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow
trwatych, w tym $rodkéw trwatych w budowie oraz prac rozwojowych jezeli
stosownie do odrebnych przepisow nie zwigkszajg one kapitatéw wiasnych;
zaliczone do rozliczenn miedzyokresowych przychodéw kwoty zwigkszajg
rownolegle do odpiséw amartyzacyjnych pozostate przychody operacyjne; do
srodkoéw trwatych i kosztow prac rozwojowych sfinansowanych z tych Zrédet zasady
te stosuje sie odpowiednio w odniesieniu takze do przyjgtych nieodptatnie (takze w
formie darowizny) srodkéw trwatych, srodkédw trwalych w budowie oraz wartosci
niematerialnych i prawnych,

e ujemng wartosc firmy.

4 Przychody i koszty s3 rozpoznawane wedlug zasady memoriatowe], tj. w okresach
ktorych dotycza, niezaleznie od daty otrzymania lub dokonania ptatnosci.

Zwigzek prowadzi ewidencje kosztéw w uktadzie rodzajowym oraz sporzgdza rachunek
zyskéw i strat w wariancie poréwnawczym.

Przychody ze sprzedazy

Przychody ze sprzedazy ustug, produktdw, towardw i materiatéw uimuje sig¢ w rachunku
zyskow i strat, gdy znaczgce ryzyko i korzyséci wynikajgce z praw wiasnosci do produktéw,
towardw i materiatdow przekazano nabywcy.

Do przychodéw jednostki zalicza sie nalezne wptaty ze Zrédet okredlonych odrgbnymi
przepisami prawa i statutem, w tym nalezne skfadki statutowe, wplywy ze optat
turniejowych, wptywy ze szkolern trenerskich i sedziowskich, nieodptatnie otrzymane
skladniki majatku, a takze kwoty nalezne ze sprzedazy majatku oraz przychody finansowe,
dotacje i subwencje.

Wszystkie koszty dzielg sie na koszty statutowe i ogdlne zarzadu. Koszty zwigzane
z realizacja zadan statutowych, w tym takze $wiadczenia okredlone statutem zaliczane s
do kosztdw statutowych. Koszty ogdine zarzadu jednostki to w szczegdlnosci koszty
personelu, utrzymania lokalu, koszty biurowe, obstugi zewnetrznej, telekomunikacji
i pozostate koszty o charakterze administracyjnym.

1. ZASADY USTALANIA WYNIKU FINANSOWEGO

wynik finansowy jednostki stanowi nadwyzke przychodéw nad kosztami (wartosc
dodatnia) lub nadwyzke kosztéw nad przychodami (wartos¢ ujemna).
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v. PRZYJETE ZASADY EWIDENCJI ZDARZEN | OPERACJI GOSPODARCZYCH
NA KONTACH KSIEGI GLOWNEJ

Ksiegi rachunkowe prowadzone sg przy uzyciu komputera w programie finansowo
ksiegowym Wf- Fakir. System Asseco sktada sig z kilku modutdw: finanse i ksiggowosc,
srodki trwate, kadry | ptace.

Modut finansowo ksiegowy to system komputerowy pozwalajacy na prowadzenie ksigg
rachunkowych zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci, sporzadzanie
obligatoryjnych sprawozdar finansowych oraz zestawien informatycznych.

Systermn komputerowy dostarcza nastepujacych urzadzen ksiegowych, ktére sktadajg sig na
ksiegi rachunkowe:

- Dziennik, to chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpily w danym okresie
sprawozdawczym. W dzienniku nastgpuje automatyczne numerowanie kolejnych pozycji,
pod ktérg zapis jest zarejestrowany, numeracja ta zapewnia ich cigglos¢ w roku
obrotowym. Oprécz numeru pozycji, zapis ksiggowy automatyczny, otrzymuje informacje
o osobie wprowadzajace] | ewentualnie o osobie, ktéra dokonata jego ostatniej modyfikacji.

- Ksiega Gtéwna (ewidencja kont syntetycznych), to konta syntetyczne wraz z zapisami
zachowujgcymi chronologie. Na kontach ksiegi gtéwnej ujmuje sig¢ zarejestrowane
uprzednio lub réwnoczesénie w dzienniku zdarzenia zgodnie z zasada podwojnego Zapisu.

- Ksiegi pomocnicze (ewidencja kont analitycznych), to konta analityczne wraz z zapisa mi
ksiegowymi uporzadkowanymi systematycznie. Konta ksiag pomocniczych zawieraja
zapisy bedgce uszczegdtowieniem i uzupetnieniem zapisdw ksiggi gtéwnej. Konta ksigg
pomocniczych sg zgodne z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwne.

- Zestawienie obrotéw i sald ksiegi gtéwnej oraz kont ksiag pomocniczych, zawiera
symbole i nazwy kont, salda kont na dzieri otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za okres
sprawozdawczy i narastajaco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego, sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotéw za okres
sprawozdawczy i narastajagco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec okresu
sprawozdawczego.

Przyimuje sie nastepujacy wykaz kont syntetycznych:

1 Grunty wiasne i prawa wieczystego Uzytkowania
12 Budynki, lokale i obiekty inz. lgdowej i wodnej
13 Urzadzenia techniczne i maszyny
14 Srodki transportu
15 Inne srodki trwate
21 Koszty zakonczonych prac rozwojowych
22 Wartose firmy
23 Inne wartosci niematerialne i prawne
24 Zaliczki na wartoéci niematerialne i prawne
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3
32
33
34
35
36
4
42
43
44
45
51
52
53
61
62
63
64
65
66
71
72
73
74
75
77
78
79
80
90
91
92
a3
94
100
101
102
121
122
134
135
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Nieruchormosci
Wartosci niematerialne i prawne
Udziaty i akcje
Inne papiery wartosciowe
Inne diugcterminowe aktywa finansowe
Inne inwestycje dlugoterminowe
Odpisy aktualizujgce wartos¢ gruntow i prawa wieczystego
Odpisy aktualizujgce wartosé budynkdw, lokali i obiektow inzynierii lgdowej
Odpisy aktualizujgce wartoéé urzadzen technicznych i maszyn
Odpisy aktualizujgce wartosé Srodkow transportu
Odpisy aktualizujace wartosé innych srodkéw trwalych
Odpisy aktualizujace koszty zakonczenia prac rozwojowych
Odpisy aktualizujace wartosé firmy
Odpisy aktualizujace inne wartodci niematerialne | prawne
Odpisy aktualizujgce wartosé nieruchomosci
Odpisy aktualizujace wartosci niematerialnych i prawnych
Odpisy aktualizujgce wartosc udziatow i akgji
Odpisy aktualizujace wartosd papierdw wartosciowych
Odpisy aktualizujace wartos¢ innych diugoterminowych aktywoéw finansowych
Odpisy aktualizujgce wartosé innych inwestycji diugoterminowych
Umorzenie gruntdw i prawa wieczystege uzytkowania gruntow
Umorzenie budyrikéw, lokali | obiektdw inzynierii lgdowej | wodnej
Umorzenie urzadzen technicznych i maszyn
Umorzenie srodkéw transportiu
Umeorzenie innych srodkéw trwatych
Umorzenie kosztéw zakoticzonych prac rozwojowych
Umorzenie wartosci firmy
Urnorzenie innych wartoéci niematerialnych i prawnych
Srodki trwate w budowie
Sradki trwate w likwidagji
Srodki trwate dzierzawione
Srodki trwate w leasingu
Srodki trwate obce
Grunty w uzytkowaniu wieczystym
Kasa krajowych érodkdéw pienigznych BO 2010
Kasa krajowych srodkdw pienigznych
Kasa zagranicznych grodkdw pienigznych
Biezacy rachunek bankowy
Lokaty bankowe
Akredytywy
Inne rachunki bankowe
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138
139
141
142
143
144
145
146
149
150
160
7
172
173
174
201
202
204
205
208
210
222
PR
224
225
226
227
228
229
231
234
241
243
244
245
248
247
249
251
252
261

wl Lesano 570

R S LS

Diugoterminowe kredyty bankowe

Krétkoterminowe kredyty bankowe

Udziaty lub akcje w innych jednostkach

Inne papiery wartosciowe

Weksle i czeki obce

Inne krétkoterminowe aktywa finansowe

Inne srodki pieniezne

Inne aktywa pieniezne

Srodki pienigzne w drodze

Inne inwestycje krétkoterminowe

Udziaty (akcje) whashe do zbycia

Odpisy aktualizujgce wartodé udziatow i akeji w innych jednostkach
Odpisy aktualizujace wartosé innych papierow wartosciowych
Odpisy aktualizujgce wartosé innych krotkoterminowych aktywdw finansowych
Odpisy aktualizujace wartosci innych inwestycji krétkoterminowych
Rozrachunki z odbiorcami krajowymi

Rozrachunki z dostawcami krajowymi

Rozrachunki z dostawcami zagranicznymi

Rozrachunki z dostawcami skladnikdw aktywdw trwatych
Zobowiazania wekslowe

KONTO TECHNICZNE E-BANK

Rozliczenie podatku naleznegoe VAT

Rozliczenie podatku naliczonego VAT

VAT do rozliczenia deklaracji

Rozrachunki z urzedami celnymi

Rozrachunki z tytutu podatku doch. od oséb prawnych
Rozrachunki z tytutu podatku doch. od oséb fizycznych
Rozrachunki z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych
Pozostate rozrachunki publicznoprawne

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

Inne rozrachunki z pracownikami

Rozliczenie wynagrodzen

Rozliczenie niedobordw, szkdd | nadwyzek

Naleznosci dochodzone na drodze sadowe;j

Rozrachunki wewnatrzzaktadowe

Rozrachunki z tytutu emisji dtuznych papieréw wartosciowych
Rozrachunki z tytutu uzywania obcych srodkéw trwatych
Pozostate rozliczenia

Pozyczki udzielone

Pozyczki otrzymane

Rozrachunki z tytutu wptat na kapitat spétki w organizacii
Strona 11z 24

Pl Zwiek Squenba #POLSK|SQUASH

B oaR el

RS RN K www.polskizsquash.pl



POLSKI

SQUASH

POLSKI

IWIAZEK

SQUASHA
262 Rozrachunki z tytutu wkiaddéw niepienieznych na kapitat spotki w organizacji
263 Rozrachunki z tytutu wptat na kapitat zaktadowy
264 Rozrachunki z tytutu wkladéw niepienieznych na kapitat zaktadowy

265
266
267
268

269

270
290
291
292
293
401
402
403
404
405
408
450
499
500
501
502
503
504
601
602
606
621
622
641
642
650
660
€70

680

690
700

Rozrachunki z tytutu podwyZszenia kapitatu ze srodkow wiasnych spotki
Rozrachunki z tytutu umorzenia udziatow (akcji) wrasnych
Rozrachunki z tytut dywidend

Rozrachunki z tytut doptat i zwrotu doptat

Pozostate rozrachunki ze wspdlnikami zwigzane z tworzeniem, podwyzszaniem i
obnizaniem :

Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci

Naleznosci warunkowe

Zobowigzania warunkowe

Weksle abce dyskontowane lub indosowane
Zobowiazania z tytulu wieczystego uzytkowania gruntow
Zuzycie materiatow i energii

Ustugi obce

Podatki i optaty

Wynagrodzenia

Swiadczenia na rzecz pracownikow

Amortyzacja

Pozostate koszty

KOSZTY - KONTC TECHNICZNE

Koszty statutowe - Sktadki cztonkowskie

Koszty statutowe - Optaty za kursy i turnigje

Koszty statutowe - Wpisowe na turnieje miedzynarodowe
Koszty statutowe - Pakiety startowe

Koszty statutowe - Inne

Wyroby gotowe

Péffabrykaty

Wyroby poza jednostka

Odchylenia od cen ewidencyjnych wyrobdow

Qdchylenia od cen ewidencyjnych péiwyrobaw

Czynne rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Bierne rozliczenia migdzyokresowe kosztéw

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw

Aktywa z tytutu odroczonego podatku dochodowego

Ujemna wartose firmy
Rozliczenia miedzyokresowe z tytutu ustalenia przychodow i kosztow
niezakonczonych

Odpisy aktualizujgce wartosé produktow gotowych
Przychody - skladki czionkowskie, wptaty wspierajace
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701 Zwrot kosztow/wspdtinansowanie
702 Przychedy z licencji
703 Przychody - optaty za campy / szkolenia:
704 Przychody z optat turnigjowych
705 Dofinansowania budietowe
706 Dofinansowanie i darowizny pozabudzetowe
739 Pozostale przychocdy statutowe
750 Przychody i koszty finansowe
760 Przychody operacyjne
765 Pozostate koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne
771 Straty nadzwyczajne
790 Cbroty wewngtrzne
791 Koszt obrotéw wewnetrznych
801 Kapitat (fundusz) podstawowy
802 Kapital (fundusz) zapasowy
803 Kapitat (fundusz) z aktualizacji wyceny
804 Pozostate kapitaty (fundusze) rezerwowe
805 Fundusze wydzielone
809 Rozliczenie zmian w kapitale whasnym w wyniku taczenia sie spdtek
821 Rozliczenie wyniku finansowego ubiegte lata
822 Rozliczenie wyniku finansowego biezgcy
831 Rezerwa z tytutu odroczonego podatku dochodowego
832 Rezerwa na Swiadczenia emerytalne i podobne
833 Pozostale rezerwy
850 Fundusze specjalne
860 Wynik finansowy
870 Obowigzkowe obcigZzenia wyniku finansowego

V. SYSTEM OCHRONY DANYCH | ICH ZBIOROW

Rachunkowoéé¢ PZ5Q prowadzona jest przy uzyciu komputera w programie ksiggowo-
finansowym Wf — Fakir, kadrowo-ptacowyrm WF-Gang, do ewidencji srodkow trwatych wWi-
Best. Program zawiera system uprawnieri do cperowania danymi i korzystania z nich przez
poszezegdlne osoby majgce dostep do sprzetu, programdéw i danych; zasady i czestosé
sporzadzania rezerwowych kopii zbioréw danych i odtwarzania ich zawartosci w razie
potrzeby; fizyczne zabezpieczenie dostepu do sprzetu i programow; system kontroli
przebiegu przetwarzania danych (dziennika pracy systemu). W celu tworzenia zbiorow
archiwalnych w sposéb zapewniajgcy zachowanie kompletnosci danych program jest
wyposazony w funkgje archiwizacji danych. Systerm  ochrony danych polega
w szczegdlnosci na :
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1. stosowaniu edpornych na zagrozenia nosnikéw danych oraz srodkéw ich zewnetrznej
ochrony,
2. systematycznym tworzeniu rezerwowych kopii zbioréw danych zarejestrowanych na
nogénikach komputerowych z uwzglednieniem zapewnienia trwalosci zapiséw ha okres
nie krétszy niz wymagany do przechowywania ksigg rachunkowych,
3. zapewnieniu ochrony programdéw komputerowych i danych informatycznego
systemu rachunkowaosci.
Ponadto: program Kkontroluje ciaggtosé zapisdw w dzienniku, pozwala na identyfikacjg
7rédla pochodzenia zapisdw, zapewnia trwatodé zapisdw, pozwala na przypisanie
operatorom zakazdw, w obrebie poszczegdinych dziennikéw ksiggowych, blokad dostgpu
do okreslonych procedur.
W celu zabezpieczenia danych ksiegowych oraz dokumentéw stanowigcych podstawe
zapiséw ksiegowych dostep do nich majg wytgcznie pracownicy dziatu ksiggowosci oraz
zarzad jednostki.

Vi PRZECHOWYWANIE DOWODOW KSIEGOWYCH

Dowaody ksiegowe i dokurmenty inwentaryzacyjne przechowywane sg w siedzibie jednostki
w formie oryginaléw w porzadku z podziatem na okresy sprawozdawcze i lata obrotowe,
w formie utatwiajgcej tatwe ich odszukanie.
Sprawozdania finansowe podlegajg trwatemu przechowywaniu. Pozostatg dokumentacijg
z zakresu rachunkowosci nalezy przechowywac, co najmnie;j:
1} ksiegi rachunkowe - 5 lat;
2) karty wynagrodzen pracownikdw bad? ich odpowiedniki - przez okres wymaganego
dostepu do tych informagji, wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz
podatkowych, nie krécej jednak niz 5 lat;
3) dowody ksiegowe dotyczace wplywow ze sprzedazy detalicznej - do dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz
do dnia rozliczenia oséb, ktérym powierzono skladniki aktywéw objete sprzedaia
detalicznag;
4) dowody ksiegowe dotyczgce drodkéw trwatych w budowie, pozyczek, kredytow oraz
umow handlowych, roszczeri dochodzonych w postepowaniu cywilnym lub objetych
postepowaniem karnym albo podatkowym - przez 5 lat od poczatku roku
nastepuigcego po roku obrotowym, w ktérym operacje, transakcje | postepowanie
zostaty ostatecznie zakonczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione;
5) dokumentacje przyjetego sposcbu prowadzenia rachunkowoéci — przez okres nie
krétszy od 5 lat od uptywu jej waznosci;
6) dokumenty dotyczgce rekojmi i reklamacji - 1 rok po terminie uptywu rekojmi lub
rozliczeniu reklamacgji;
7) dokumenty inwentaryzacyjne = 5 lat;
8) pozostate dowody ksiegowe i dokumenty -5 lat.

W przypadku zaprzestania dziatalnosci, dokumentacje przejmie do przechowywania
wyznaczona osoba lub jednostka. © miejscu przechowywania dokumentacji poinformuje
pisemnie Urzad Skarbowy - likwidator jednostki lub syndyk masy upadtosciowe].
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Zatgcznik nr 2 do Uchwaly nr 40/2019
Zarzadu PZSQ z dnia 12.03.2019 r.

ZASADY PROWADZENIA KSIAG POMOCNICZYCH ORAZ POWIAZANIA Z KONTAMI
KSIEGI GLOWNEJ

Przez ksiegi pomochnicze rozumie sie ewidencje szczegdtowa wyodrgbniong poza ksigga
giéwna, (ale z nig powigzang) w postaci systemu kont, kartotek bgdz komputerowych
zbioréw danych. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest w ujgciu systematycznym
z uwzglednieniem danych w dodatkowych przekrojach. Ewidencja ta jest uzgodniona
z saldami i zapisami na kontach ksiegi gtéwnej. Konta ksiag pomocniczych zawierajg zapisy
bedgce uszczegdtowieniem i uzupetnieniem kont ksiegi gtéwnej. Ewidencje szczegotowg
prowadzi sie rowniez na kontach ksiegi gtdwne].

Konta ksiag pomocniczych prowadzi sie dla:

» $rodkdw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz dokonywanych od
nich odpiséw amortyzacyjnych,

rozrachunkoéw z kontrahentami,

rozrachunkéw z pracownikami,

operacji sprzedazy,

operacji zakupu,

kosztow,

operacji kasowych.

Przyjmuje sie hastepujgce metody prowadzenia kont ksiagg pomocniczych dla
poszczegodlnych grup rzeczowych skladnikédw aktywow:

1. KSIEGI POMOCNICZE DOTYCZACE EWIDENCII SZCZEGOLOWE] AKTYWOW
TRWALYCH

Ewidencja szczegdlowa zawiera nastepujgce informacje:

e date zakupu i oraz przekazania do uzytkowania
¢ wartosc poczgtkows
s wartos¢ umorzenia
s symbol KST
* zastosowang stawke % amortyzacji
o date wycofania z uzytkowania (likwidacji)
* sume umorzen (odpiséw amortyzacyjnych)
» plan amortyzacji na dany rok
Strona 15z 24

wio Lo el ! TR AR R TN W

Palski Zwigzek Squasha # pOLSKISQUASH

V- 19T Waormsawn R LY R [ AtV B S P 3

x> -!';:...1_g-‘,;rf-f,,c'-‘;“‘ VEEERT T www.polskizquash.pl



—Q
€ poLskl

SQUASH

POLSKI
ZWIAZEK
SQUASHA

Kserokopie dowoddw obrotu srodkami trwalymi oraz wartoSciami niematerialnymi
i prawnymi archiwowane sg w oddzielnym segregatorze wedtug kolejnosci przychodow
i rozchodéw. Ewidencja pomochicza majatku trwatego prowadzona jest w programie WF-
BEST.

2. KSIEGI POMOCNICZE DOTYCZACE EWIDENCIlI SZCZEGOLOWE]
ROZRACHUNKOW

Ewidencje szczegdtowg rozrachunkéw prowadzi sie w oddzielnym podzbiorze
funkcjonujgcym w  ksiedze gtdwnej prowadzonym dla poszczegdinych tytutdw
rozrachunkéw. Ksiegi pomocnicze rozrachunkéw umozliwiaja szczegotowe ujgcie
rozliczenn z kontrahentami, rozliczanie poszczegdlnych dokumentéw, ustalanie réznic
kursowych zrealizowanych i statystycznych a takze naliczanie odsetek, drukowania
potwierdzen sald. Funkcjonowanie ksiag pomocniczych rozrachunkéw jako podzbioru w
ramach ksiegi gtéwnej daje gwarancje petnej zgodnosci ksigg pomocniczych z ksiegg
gtowna.

3. KSIEGI POMOCNICZE DOTYCZACE EWIDENC3II SZCZEGOLOWE)
WYNAGRODZEN

Ksiegi pomocnicze dotyczgce ewidencji wynagrodzen prowadzone sg poza siedzibg spotki
przez firme, ktoéra na podstawie umowy sprawuje nadzoér nad ksiggowoscia firmy.
Ewidencja ta jest prowadzona w formie imiennych kartotek ptacowo-podatkowych.
Ewidencja kadrowa {teczki osobowe) prowadzona jest w siedzibie firmy.

Dane zawarte w tych kartotekach umozliwiaja:

e sporzadzanie list wynagrodzer wyptacanych na podstawie uméw o pracg, w razie
potrzeby oddzielnie dia poszczegdlnych komaérek organizacyjnych,

s naliczanie potracen z tytutu podatku dochodowegoe, skiadek ubezpieczeniowych
i innych tytutdw,

+ dokonywanie miesiecznych i rocznych rozliczen z tytutu podatku dochodowego od
osob fizycznych,

« wystawianie réznego rodzaju zaswiadczen placowo-kadrowych.

Ewidencja szczegdtowa wynagrodzen:

e zawiera dane o naliczonych skiadnikach wynagrodzenia brutto dla poszczegoélnych
0séb oraz o dokonanych potraceniach z poszczegdlnych tytutdéw, za poszczegolne
miesigce i narastajgco,

e umozliwia sporzadzenie miesiecznych deklaracji dotyczgcych  podatku
dochodowego oraz sktadek ZUS,

s« umozliwia dokonanie rocznego rozliczenia dochodéw pracownikéw oraz innych
o0séb pobierajgcych wynagrodzenia.

Zapiséw w ksiedze gtéwnej dokonuje sig na podstawie list ptac i deklaracji ZUS.
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4 KSIEGI POMOCNICZE DOTYCZACE EWIDENC)I SZCZEGOLOWED KOSZTOW,
ZAKUPU | SPRZEDAZY.

Ewidencja szczegdtowa kosztow z podziatem analitycznym na poszczegdlne rodzaje
kosztodw oraz na poszczegdlne komdrki organizacyjne prowadzona jest w ramach kont

ksiegi gtdwne]. W ramach ksiggi gtéwnej prowadzone sg réwniez ewidencje zakupu
i sprzedazy wedtug poszczegdinych dokumentdw i rodzaju zakupu i sprzedazy.
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Zatgcznik nr 3 do Uchwaty nr 40/2019
Zarzgdu PZSQ z dnia 12.03.2019 r.

Instrukcja inwentaryzacji

Zgodnie z art. 26 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (z pdZn. zm,) ustala sig
zasady, forme oraz czestotliwosé i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji.

e
e

ST T

Polski Zwiqzek Squasha § R # POLSKISQUASH

81

Celem inwentaryzacji jest doprowadzenie stanu aktywow i pasywow wykazanych
w ksiegach rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym pod wzglgdem ilosci
i wartosci.

Przewiduje sie nastepujgce sposoby przeprowadzenia inwentaryzacji:

» droga spisu z natury - srodkéw pienigznych {z wyjatkiem zgromadzonych na
rachunkach bankowych), akeji, obligacji, bondéw i innych papieréw wartosciowych,
rzeczowych sktadnikéw majgtku obrotowego, srodkéw trwatych oraz maszyn
i urzgdzen objetych inwestycja rozpoczety,

e droga uzyskania od bankéw | kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci
wykazanego w ksiegach rachunkowych stanu tych aktywodw lub pasywow -
srodkéw pienieznych zgromadzonych na rachunkach bankowych, naleznosci,
pozyczek i zobowigzan,

« droga poréwnania danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z odpowiednimi
dokumentami i weryfikacji realnej wartosci tych skladnikéw - naleznosci spornych
i watpliwych, naleznosci i zobowigzarn wobec pracownikéw, z tytutu publiczno-
prawnych takze pozostatych aktywdw i pasywow.

Inwentaryzacja obejmuje sie wszystkie rzeczowe i finansowe sktadniki majgtku,

réwniez te objete tylko ewidencja iloiciowa a takze sktadniki majgtkowe stanowigce
wtasnosc innych jednostek.
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4. Ustala sie nastepujace terminy przeprowadzenia inwentaryzacji:

pozyczki, kredyty
W tym:

lLp. | Wyszczegdlnienie aktywdw i Sposob inwentaryzacji Czas, okres, czestotliwosc i
pasywow uwarunkowania inwentaryzagji
1 2 3 4
Srodki pieniezne w kasie, spis z natury ostatni dzien roku obrotowego;
krétko terminowe, papiery udzialy i inne finansowe skiadniki
1. wartosciowe, finansowe majatku trwatego moga byé
sktadniki majgtku trwatego zinwentaryzowane przez
weryfikacje dokumentow
2 Inwestycje niezakoriczone spis z natury lub weryfikacja | ostatni dziefi kazdego roku
' {rozpoczete} w tym: dokumentow obrotowego
21 Maszyny i urzgdzenia spis Z hatury ostatni dzierh kazdego roku
’ objete inwestycja rozpoczets obrotowego
3 Produkcja w toku spis z natury ostatni dzieh kaZdego roku
) obrotowege
Srodki trwate spis z natury nie rzadziej niz raz na 4 lata gdy
znajdujg sie na terenie strzezonym,
&, . .
oraz w ostatnim roku kadencji
W Lym: Prezesa Zwigzku.
41 Grunty spis 2 natury lub weryfikacja | jak wyzej w pkt. 4
) dokumentow
Materiaty wydane do produkcji | spis z natury ostatni dzien kazdego roku
lecz nie zuzyte i rzeczowe obrotowego
5 skladniki majatku obrotowego
) nie objete biezgcag ewidencja.
(8. 6 ust.] pkt.4 Rozporzadzenia,
art, 17 ust. 2 pkt.4 Ustawy)
Materiaty, pdifabrykaty, spis z natury €O najmnigj raz w roku obrotowym;
produkty gotowe obejmowane jesli réznice inwentaryzacyjne
biezgca ewidencjg ksiggowsg moga w sposob istotny wplywad
na wynik finansowy inwentaryzacje
6. nalezy przeprowadzi¢ w IV kwartale
koriczacym rok obrotowy, zas przy
sezonowosci zaopatrzenia lub
zuzycia - w miesigcu, w ktérym
Zazwyczaj jest najnizszy stan
sktadniki majgtkowe Spis Z hatury co najmnigj raz w roku obrotowym
wymienione w pkt.g, o ile
6.1 |cobjete sg ewidencjg ilo$ciowo -
wartosciows i znajdujg sig na
terenie strzezonym
Towary i materialy spis z hatury cO najmniej raz w roku chrotowym,
{opakowania) obejmowane jesli zapas objety jest ewidencig
) biezacy ewidencjg ksiegowa ilosciowo-wartosciows i znajduje
sie na terenie strzezonym - nie
rzadziej niz raz na dwa lata
Srodki pieniezne zgromadzone | potwierdzenie stanu ¢o najmniegj raz w kazdym roku
na rachunkach bankowych, obratowym w kwartale korczacym
8 naleznosci, zobowigzania, rok ohrotowy, brak potwierdzenia

po uptywie 30 dni od
udowodnionej daty wystania moze
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by¢ uznany za milczace
potwierdzenie salda
naleznosci i zobowigzania potwierdzenie stanu jak w pkt.8 z wytgczeniem
sporne i watpliwe naleznosci i zobowiazan obigtych
81 powddztwem sgdowym |ub
postepowaniem egzekucyjnym,
ktére nie wymagajg potwierdzenia
naleznosci i zobowigzania potwierdzenie stanu ¢o najmniej raz w kazdym roku
82 |publicznoprawne obrotowym w kwartale korficzgcym
rok obrotowy
naleznosci i zobowigzania mieszcza sie w grupie oséh
a3 wobec pracownikéw fizycznych nie bedgcych
’ jednostkami - stan nie wymaga
pisemnego uzgodnienia
Pozostale aktywa i pasywa weryfikacja dokumentdw ¢o hajmniej raz w kazdym roku
2. nie wymienione w punktach1 obrotowym
-8

5. Poza terminami ustalonymi powyzej, inwentaryzacje przeprowadza @ sig
w nastepujacych okolicznosciach:
e« w przypadku zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej lub czgsciowej zmiany
sktadu zespotu objetych wspding odpowiedzialnoscia materialng
e w przypadku kradziezy z whkamaniem lub zdarzen losowych takich np.: jak pozar,
Zalanie itp.
W przypadku kradziezy z wlamaniem przed przystgpieniem do inwentaryzacji nalezy
powiadomié organy $cigania, a w przypadku zdarzer losowych maksymalnie zabezpieczy<
sktadniki majgtku przed zwiekszeniem strat | powiadomi¢ instytucje ubezpieczeniows.

6. Inwentaryzacja poszczegdlnych skiadnikéw musi byé petna tzn. musi obejmowad
wszystkie sktadniki danego rodzaju lub sktadniki powierzone jednej osobie materialnie
odpowiedzialne;j.

7. Przeprowadzonga inwentaryzacje poszczegdlnych  skiadnikéw — majgtkowych
dokumentuje i rozlicza sie w ksiegach rachunkowych roku obrotowego, na ktory
przypadt termin inwentaryzacji.

8. Do przeprowadzenia spisu z natury kierownik jednostki powotuje komisje
inwentaryzacyjna, petnigcg jednoczeénie funkcje zespotu spisowego.
Zadaniem komisji inwentaryzacyjnej jest organizacyjne zabezpieczenie sprawnego
przebiegu inwentaryzacji sktadnikéw majgtkowych | przedstawienie wynikow
inwentaryzacji. Pracami komisji kieruje przewodniczgcy wyznaczony przez kierownika
jednostki. Skiad komisji inwentaryzacyjnej powinien maksymalnie zabezpieczac
bezstronnodé dziatania oraz fachowosé przeprowadzenia spisu. Czionkowie komisji
inwentaryzacyjnej, powinni zosta¢ przeszkoleni przez kierownika jednostki oraz by¢
wyposazeni w niezbedne pomoce.
W razie potrzeby skiad komisji moze by¢ kazdorazowo rozszerzony o dodatkowo
powotane osoby. Skitad komisji musi by¢ co najmniej dwuosobowy. W trakcie
inwentaryzacji przewodniczacy lub wyznaczone przez niego osoby winny nadzorowac
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i kontrolowaé czynnosci spisowe w szczegdlnosci - poprzez dorazne, wtérne
sprawdzenie realnhosci ujetych juz pozycii w arkuszach spisowych.

Po zakonriczeniu spisu komisja winna wnioskowac i opiniowac mozliwosci dokonania
ewentualnych kompensat nadwyzek z niedoborami, a takze sposéb rozliczenia réznic
inwentaryzacyjnych facznie z wnioskami co do ewentualnego obcigzenia 0s6b
materialnie odpowiedzialnych.

9. Przed przystgpieniem do spisu osoba materialnie odpowiedzialna skiada
przewodniczacemu komisji oswiadczenie na okolicznosc:

« wykazania w dokumentacji wszystkich operacji do momentu rozpoczgcia spisu
i przekazania dokumentéw do ksiegowosci,

s wskazanie wszystkich miejsc przechowywania inwentaryzowanych sktadnikow,
wtym takze odpowiednich dokumentéw na okolicznos€¢ czasowego
przetrzymywania ich poza przedsigbiorstwem.

W przypadku inwentaryzacji trwajace] dtuzej niz jeden dzien, badZ w czasie jej trwania
komisja inwentaryzacyjna winna mieé drugi komplet kiédek do miejsc sktadowania
spisywanych skiadnikdw majatku.

10. Zapisy z przeprowadzonego spisu winny by¢ dokonywane na arkuszach spisu z natury

zawierajgcych co najmniej:

s nazwe jednostki gospodarczej inwentaryzowanego obiektu,

s trwate oznakowanie numeru arkusza spisowego np.: pieczecia firmowsg i humerem

$cistego zarachowania,
s date spisuy,
s« imiona i nazwiska osdb spisujgcych i materialnie odpowiedzialnych oraz ich
podpisy,

+ numer kolejny spisywanego skladnika majatku,

¢ jednostke miary,

o losc.
Niedozwolone jest pozostawienie w arkuszach nie wypetnionych wierszy. Na odregbnych
arkuszach spisuje sie: sktadniki petnowartosciowe, niepetnowartosciowe, obce.
Przed spisem poszczegdinych sktadnikow komisja winna ustali¢ i wypisa¢ do arkusza
numery ostatnich dowoddw przyjecia i wydania. Dokumenty te winny by¢ poddane
szczegdlne staranne] kontroli pod wzgledem formalnym (daty, podpisy, pieczecie
odbiorcow).
Arkusze spisu z natury winny by¢ sporzadzane co najmnigj z jedng kopig - Kopie arkuszy
otrzymujg osoby materialnie cdpowiedzialne, oryginaly zabiera komisja spisujgca. Na
ostatnim arkuszu spisowym powinno by¢ podane ile jest arkuszy spisowych i na jakiej
pozycji spis zakonczono. Ponadto komisja powinna ztozy¢ sprawozdanie z przebiegu
inwentaryzacji, ktére powinno zawiera¢ migdzy innymi uwagi o zabezpieczeniach majatkuy,
prawidtowosci przechowywania majatku itp.

N. Arkusze spisowe przekazywane sg przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej

do komérki ksiegowosci, ktéra dokonuje rozliczenia inwentaryzacji. Przez rozliczenie
inwentaryzacji nalezy rozumieé, pordwnanie ilodci | wartoéci poszczegdlnych
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sktadnikéw majatku ujetych w arkuszach spisu danymi wynikajgcymi z urzgdzen
ksiegowych, uzgodnionych wewnetrznie na dzien rozpoczecia inwentaryzacii.

12. Rozliczenie inwentaryzacji moze;
e wykazywac petng zgodnoéé danych co do ilosci | wartosci z zapisami w ksiggach,
¢  wykazywadé nadwyzke ilosci | wartosci w stosunku do ilodci | wartosci wynikajacych
z ksiag,
e wykazywad niedobér ilosci | wartosci sktadnikéw majatku w stosunku do wielkosci
zawartych w ksiegach rachunkowych.

13. Wstepne  wyniki rozliczenia  inwentaryzacji nalezy  przedtozy¢  komisji
inwentaryzacyjnej, ktéra powinna:
e wskazaé ewentualne kompensaty niedobordw z nadwyzkami,
e« wskazaé¢ jak rozliczyé niedobory i nadwyzki pozostate po dokonanych
kompensatach.
s wskazad¢ jakie byly przyczyny powstanie réznic inwentaryzacyjnych i jak nalezy
zapobiegacd ich powstawaniu w przysziosci.
Propozycje komisji inwentaryzacyinej muszg by¢ zatwierdzone przez kierownika jednostki.

14. Kompensata niedobordw z nadwyzkami moze by¢ przeprowadzone z uwzgigdnieniem

nastepujacych warunkow:

e niedobory i nadwyzki dotyczgce tej samej osoby materialnie odpowiedzialnej,

e roznice wynikajace z rozliczenia tej samej inwentaryzacji i dotyczg tego samego
rozliczanego okresu,

» roznice odnoszy sie do pedobnych sktadnikéw majatku np.: takie same opakowania
lub tez bardzo podobne, takie same cechy fizykochemiczne.

Kompensata niedoboréw z nadwyzkami w podobnych sktadnikach majgtku winna by¢

przeprowadzona w/g zasady mniejszej ilosci i nizszej ceny jednostkowe;.

15. Wyniki rozliczenia inwentaryzacji ujmuje sie w ksiggach rachunkowych roku
obrotowego, na ktéry przypadt termin inwentaryzacji, wstepnie na koncie rozliczenia
niedobordw, szkdd | nadwyzek,

Niedobory moga by¢ uznane za zawinione albo niezawinione, Niedobory niezawinione

podlegajg odpisaniu w koszty lub pozostale koszty operacyjne o ile dotyczy:

o wielkosci uznanych za ubytki naturaine,

s wielkosci nieznacznych spowodowanych przyczynami losowyrmii,

e roznic wynikajacych z bledéw pomiaru,

e innych przyczyn uzasadniajgcych ich odpisanie w koszty.

Réznice moga byé réwniez odniesione:

s wciezar strat nadzwyczajnych o ile ich rozmiary s3 istotne,

e s3 skutkiem zdarzen losowych takich jak np. pozar, kradziez a nie byty
ubezpieczone od takiego ryzyka,

e« na konto roszczern w stosunku do firmy ubezpieczeniowej jezeli niedobdr jest
skutkiem zdarzen losowych objetych ubezpieczeniem.
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Niedobory uznane za zawinione przez osoby materialnie odpowiedzialne, przenoszone
sg na konto roszczen w stosunku do pracownikdéw a po ich ewentualnym uznaniu
przenoszone na konto naleznosci z tytutu niedobordw i szkéd.

Wycena niedoboru musi odzwierciedlaé realng szkode, jaka poniosta firma. Niedobory
wycenia sie wedtug aktualnej ceny rynkowe;j.

16. Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia salda polega na wystaniu w dwdch
egzemplarzach pisma do kontrahenta, z wykazem poszczegdlnych pozycji
sktadajacych sie na saldo, z wnioskiem o odwrotne przestanie jednego egzemplarza
potwierdzajgcego stan. Potwierdzenie salda musi okreslac stan rozliczeri na okreslony
dzien, najlepiej bilansowy. Nie potwierdza sie sald ponizej 200 z, sald rozliczen
z pracownikami, oraz naleznosci i zobowiagzan uregulowanych do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego. Jezeli saldo naleznosci lub zobowigzar nie wykazuje zmian
w ciggu 6 miesiecy i nie przekracza kwoty 100 zt, to moze by¢ na podstawie pisemnej
decyzji kierownika jednostki odpisane na koniec roku obrotowego na pozostate koszty
lub dochody operacyjne. Nie dotyczy to rozliczen publiczno - prawnych oraz rozliczen
z pracownikami.

17. Aktywa i pasywa, ktérych nie mozna zinwentaryzowac¢ w drodze spisu z natury, badz
przez potwierdzenie salda, inwentaryzowane sg poprzez weryfikacjg odpowiednich
dokumentdw z zapisami w ksiggach.

Celemn te] weryfikacji jest stwierdzenie istnienia okreslonych aktywow i pasywow oraz
okreslenie ich realnosci | kompletnosci.

Weryfikacja stanu ewidencyjnego obejmuje sig w szczegoinosci:

¢ rzeczowe skiadniki majatku niedostepne w czasie inwentaryzacji ktére nie moga
byé potwierdzone przez kontrahenta jednostki,

s grunty,

» udziaty w obcych jednostkach, wartosci niematerialne i prawne oraz rozliczenia
miedzyokresowe Kosztow,

e niematerialne skfadniki majatku, jak np. prace naukowo-badawcze, prace
projektowe, ustugi w toku,

s fundusze specjalne, rezerwy i przychody przysziych okresow,

e« zobowigzania z tytutu dostaw niefakturowanych,
roszczenia z tytutu niedobordw i szkéd oraz roszczenia sporne,
inwestycje rozpoczete z wylaczeniem maszyn, urzgdzen i wyposazenia objgtych
inwestycja,
naleznosci lub zobowigzania wobec organdw podatkowych,
danych wynikajacych z ewidencji pozabilansowe.

Weryfikacje nalezy udokumentowac protokotem zawierajgcym:

e nazwy i wartosé aktywow i pasywow objetych weryfikacjg wraz ze stwierdzeniem
ich realnoéci i kompletnosci,

¢ ustalenie ewentualnych réznic wraz z okresleniem sposobu ich rozliczenia,

» date i podpisy oséb dokonywujgcych weryfikacji.
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Weryfikacja stanu aktywdw i pasywow, ktérych wartosé podlega sukcesywnemu

zmniejszaniu na skutek zuzycia obejmuje ustalenie, czy:

s nie uplynat termin rozliczerh lub czy dalsze rozliczenie znajduje gospodarcze
uzasadnienie, ‘

+ rozliczenie przebiega w sposdb prawidtowy.

W razie stwierdzenia nieprawidiowego przebiegu rozliczen, nalezy dokonad

odpowiednich korekt.

weryfikacja stanu aktywow i pasywow konAczy proces inwentaryzacii.

Instrukeja obowigzuje od dnia 12.03.2019.

s il s

Tomasz Banasiak Maciej Chadzyhshi Paturej
Prezes Zarzgdu Czlonek Zarzadu Wiceprezes Zarzadu
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